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TRAMITE: SERVICIO

ACTA INFORMATIVA DE EXTRAVIO DE DOCUMENTOS OFICIALES

DESCRIPCION:

Es un documento que se expide por parte de la Sindicatura, para que los ciudadanos puedan
manifestar el extravio de un documento oficial y posteriormente renovar dicho documento.

Acta informativa de extravio de documentos [
oficiales

https://valledechalco.gob.mx/extravio-documentos/

= EL TRAMITE )
Al momento de extraviar un documento y necesitar un acta para

su reposicion cuando alguna autoridad lo solicite.

PERSONAS FISICAS

1. Presentarse de forma personal S| NO Articulo 32 del Bando Municipal
2025.

2. Identificacién Oficial Vigente. S| 1 .
Ley organica de la Administracion

3. Comprobante de domicilio. . 1 Publica art. 52, 53 y 54.

1 Cédigo Penal Federal art. 243, 244,

4. Formato de manifestacion Sl 245 246 a falsedad de

declaraciones judiciales y en
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informes dados a una autoridad
Art. 247y 248 Capitulo VI, variacion
del nombre o del domicilio Art.
249, Codigo Penal del Estado de
México, Subtitulo cuarto Capitulo
|, falsificaciéon de documentos Art.
167,168, 169, 170 y 170 bis.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

{

Presentar solicitud por escrito

PASOS A
SEGUIR QUE
DEBE DE

REALIZAR EL
CIUDADANO

protesta de decir verdad).

Y Sl Ley Organica Municipal Art. 52, 53
il - y 54. Art. 32 del Bando Municipal
9. Poder Motarial 2025,. Codigo Penal Federal. Art.
243244245 y 246 Falsedad en
3.- Identificacién oficial vigente Sl declaraciones judiciales y en
4.- Formato de manifestacién bajo Sl informes dados a una a'utondad
protesta de decir verdad. Art.. ?47 y 248, Capitulo Vi,
DN Variaciéon del nombre o del
S~ Acta Constitutiva Sl domicilio Art. 249. Cédigo Penal
del Estado de México Subtitulo
cuarto, Capitulo |, Falsificacién de
documentos Art. 167, 168,169, 170 y

170 BIS

INSTITUCIONES PUBLICAS

L. Presentar Oficio, por "escrito i SI Ley Organica Municipal Art. 52,53 y
papel oficial de la Instituciéon S| 54, Art. 32 del Bando Municipal
Publica (formato libre) 2025, Cédigo Penal Federal. Art.
<. Acedibennlagal - 243244245 y 246 Falsedad en
3. ldentificacion Oficial Vigente. g| declaraciones judiciales y en
4. Formato de manifestacion (bajo S| informes dados a uina sutoridad

Art. 247 y 248, Capitulo VI,
Variacion del nombre o del
domicilio Art. 249. Cédigo Penal
del Estado de México Subtitulo
cuarto, Capitulo |, Falsificacion de
documentos Art. 167, 168,169, 170 y
170 BIS

1.- Acudir a las oficinas de la Sindicatura con toda la documentacion requerida.
2.- Entregar la documentacion al personal del area para su revision.
3.- El personal del area entrega la orden de pago.

4.- Realizar el pago correspondiente en la Tesoreria Municipal.
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N 5. Tesoreria entrega un boucher de pago.

6.- Se entrega boucher en Sindicatura.
7.- Se le entrega un borrador al ciudadano para que corrobore sus datos.

8.- Se da el visto bueno y se imprime el acta.

PLAZO 15 minutos

MAXIMO DE
RESPUESTA

Articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado de

Una U g
it México y Municipios

EN LINEA
TARJETA DE TARJETA DE n

EFECTIVO|si Sl S (PORTAL DE
CREDITO DEBITO PAGOS) 0

En las instalaciones de la Tesoreria Municipal.

N/A

- Eltramite se realiza de manera presencial y personal.

- Podra realizar el tramite otra persona distinta a la que lo solicita, una vez
que cuente con poder para realizar el tramite.

Sindicatura Sindicatura

C.Jenny Barrera Méndez

c |Avenida Alfredo del Mazo s/n, Colonia Alfredo Baranda, |NO. INT.Y N/A
AL | Valle de Chalco Solidaridad. EXT.:

N/A

Centro MUNICIP |Valle de Chalco Solidaridad.
10:

COLONIA:

C.p|56610 BICERIEN De |unes a viernes de 9:00 a 17:00 horas.

Sabado de 9:00 a 13:00 horas.

-
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N/A
N/A
N/A NO.INT.Y |N/A
EXT.:
COLONIA: N/A MUNICIP N/A

10:

INFORMACION ADICIONAL

¢El tramite solo se puede realizar de manera personal?

Si siempre y cuando cumpla con todos los requisitos solicitados, sin embargo,
también lo puede solicitar por medio de un escrito dirigido a esta Sindicatura.
¢El documento es renovable?

El documento una vez expedido por la Sindicatura tiene vigencia de 30 dias para
poder realizar el tramite correspondiente

¢En caso de robo se debera presentar la denuncia o nimero de carpeta que
expide la fiscalia general de Justicia?

Si, para corroborar lo que manifiesta el Ciudadano.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO:

VISTO BUENO:

7
MTRA. ADRIANA GLORIA RUEDA
FIGUEROA.

C. JENNY BARRERA MENDEZ

FECHA

DE ACT UALIZACION:

T
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