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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITI

EXPEDICION DE COPIA SIMPLE SERVICIO

DESCRIPCION

de la dependencia.

| CLAVE DE IDENTIFICACION MVCHS/ODAPAS

I
i
1
\
| Tramite mediante el cual la persona solicitante obtiene una copia simple (no certificada) de documentos que obran en los archivos
\d
|

Articulos 31 Fraccion IV y 115 Fracciones 11y 1V de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

Articulos 27 Fraccion 1T, 122, 123, 125 y 138 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México;

Articulos 6 Fraccién L, 13 Fraccion VI, 33, 34, 35 y 37 de la Ley del Agua para el Estado de
México y Municipios

Articulos 73 Fraccién 11 Inciso A y B del Codigo FMinanciero del Estado de México y Municipios

Articulos 260, 261 y 271 del Bando Municipal 2026 de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de
México.

[ln NDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL

| DOCUMENTO A OBTENER Copia simple dei documento solicitado DOCUMENTO A BYeFNIBIeY
| OBTENER :

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK} (ANEXAR LINK)

| MODALIDAD

NO APLICA X

| NO APLICA
\
|
RENTEERE SRR EO TR SR I R Cuando la persona interesada requiera una copia simple de un documento que obra en
e los archivos de la dependencia

' ESPECIFICAR '\I ESTE TRAMITE O SERVICIO EST \
| N O VERIFICACION Y No aplica, el trdmite no estd sujeto a inspeccion o verificacién.

1V( b')l LA MISM

SR CON NUMERO LA FUNDAMENTO IURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL/ANOTAR LA CANTIDAD D ADMINISTRATIVO
2 PALABRA SI1 O NO
COPIAS (sunple

notarial, certificada)

| PERSONAS FiSICAS

. Solicitud por escrito sI I Simple Articulo 116 del Cédigo
Il.  ldentificacion oficial vigente . de Procedimientos
SI I Simple Administrativos del

Ultimo recibo de pago de los derechos de suministro de

agua potable. S I Simple Estado de México.

Articulo 2.5 Bis
Fracciones 1l y Il del
Codigo Civil del Estado
de México.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Articulo 116 del Codigo

I. Solicitud por escrito S| | Simple
ll.  Poder notarial del representante legal. . de Procedimientos
. Identificacién oficial del apoderado legal. Sl ISimple | Administrativos del

S | Simple Estado de México.
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Ultimo recibo de pago de los derechos de suministro de St I Simple Articulo 2.5 Bis
agua potable. Fracciones Il y [l del
Codigo Civil del Estado
de México.
. Solicitud por escrito firmada por el S| I Simple Articulo |16 del Codigo
representante de la institucion . de Procedimientos
ll.  Documento que acredite la personalidad del S I Simple Administrativos del
solicitante. Si I Simple Estado de México.
Ultimo recibo de pago de los derechos de suministro Articulo 2.5 Bis
de agua potable. Fracciones I y Il del
Codigo Civil del Estado
de México.
ERSENNEEIE AU VR | Acudir a la dependencia.
GREALIZAR EL CIUDADANO 2. Solicitar la copia simple del documento.

I
|
|
|
|

5. Recibir la copia simple

3. Entregar la documentacion requerida.
4. Realizar el pago correspondiente.

I
(
I
i
i
|

R E| mismo dia de la solicitud.

Euv.\ln

$30.00

EFECTIVO

| FORMA DE PAGO

ST

Fl

ST

NDAMENTO JURIDICO

FARIETA DE CREDITO

Articulo 116 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulo 2.5 Bis Fracciones Il y lll del

Cédigo Civil del Estado de México.

EN LINEA

TARIETA DE DEBITO

SI

(PORTAL DE PAGOS)

NO APLICA

| :DONDE PODRA PAGARSE?

O.D.AP.AS.

En las cajas recaudadoras ubicadas en el interior de la Direcciéon de Comercializacién del

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

O APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EE QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

IR BRSNS Se otorga siempre que el documento solicitado obre en los archivos de la dependencia y se cumplan
RAMIL los requisitos establecidos.

F APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

EGATIVA FICTA No aplica

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de Servicios de Agua
Potable y Saneamiento del Municipio de Valie De Chalco Solidaridad

Direccion de Comercializacién

TTTULAR DE LA DEPENDENCIA

CALLI Avenida Adolfo Loépez Mateos casi Esquina Av. Tezozomoc

Ismael Oscar Ponce Varela

DOMICILIO

COLONIA San Miguel Xico Segunda Seccion

MUNICIPIO

NO. INT. Y EXT S/N

Valle de Chalco Solidaridad

cp 56613 AR R S Lunes a viernes de 8:00 A 16:00 horas y sabado de 9:00 A 13:00 horas.

LADA TELEFONOS

EX]

CORREO ELECTRONICO
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55 5559711185 NO APLICA NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA NO APLICA
DOMICITTO

CALLF NO APLICA

COLONIA NO APLICA

C:P NO APLICA HORARIO Y DIAS DE ATENCION BN M (6N

TELEFONOS > CORREO ELECTRONICO

MUNICIPIO NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

Formato de Solicitud del tramite:

FORMATO(S) https://docs.google.com/document/d/1JY 7rpw28tXctLTULSHB 06dwal508Aao/edit?usp=sharing&
AmGERUALLES ouid=111276703008920861732&rtpof=true&sd=true

INFORMACION ADICIONAL
PRECHIIAEREGUENTE (El tramite debe realizarlo el propietario?

RESPUESTA: No necesariamente, puede solicitarlo otra persona, quien ademas de los requisitos ya mencionados

debera presente la autorizacion del propietario del inmueble por medio de una carta poder e
identificacién.

FREGUNTAERECUENTE (Se quedan con los documentos originales?

RESPUESTA:

No, Gnicamente son para cotejo con las copias simples.

PREGUNTA FRECUENTI (Puedo solicitar varias copias en un solo tramite?

RESPUESTA: Si, siempre que los documentos obren en los archivos de la dependencia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: - P As VISTO BUENO: | —FECHADE ACTUALIZACION:

DIRECCION
l’-—'/ —~ /G

MAESTRO EN CIENCIAS DE LA Mﬁg CHARQRTRO EN CIENCIAS DE LA
ALDANA BUENDIA JESUS” 7o ) EDOBAEION ALDANA BUENDIA JESUS

Director General del Organismo Publico "<& Director General del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de Servicios Descentralizado para la Prestacion de
de Agua Potable Alcantarillado Y Saneamiento Servicios de Agua Potable Alcantarillado Y

(O.D.AP.AS) Saneamiento (O.D.A.P.A.S.)

*

09 DE FEBRERO DEL 2026




