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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TR/

% CONSTANCIA DE INGRESOS

\
| Documento oficial para que una persona pueda comprobar sus ingresos mensuales o semanales para el beneficio de becas o ayudas
! gubernamentales.

REMTYS/04/SM/INGRESOS

Articulos 52, 53 y 54 de la Ley Orgénica Municipal, Articulo 32 del Bando Municipal 2026.

30 dias
habiles

Constancia de ingresos

N/A N/A

cuando el usuario tenga la necesidad de acreditar la cantidad aproximada de ingresos que percibe
por su actividad laboral, y notenga algtin comprobante o documento formal que establezca el total
de percepciones e ingresos.

|
| PERSONAS FiSICAS

|, Credencial de elector amplificada al 200% vigente del trabajador Sl N/A Ley Organica Municipal Art. 52, 53 ¥
2. Comprobante de domicilio no mayor a tres meses (En caso de <l 1 54. Atr. 32 del Bando Municipal
arrendamiento presentar copia de la credencial de elector del 2026. Articulo 32 del Cédigo penal
arrendatario. S| 1 federal. Atr. 243, 244, 245 y 246 a
3. Talén de pago en case de no tener traer constancia laboral original. falsedad de declaraciones judiciales ¥
En caso de ser comerciante presentar afiliacién. SI 1 en informes dados a una autoridad
4, El trimite se realiza de manera presencial. 5| ] Art. 247 y 248 capitulo VI, variacion
5. Siescomerciante presentar afiliacién. del nombre o del domicilio Art. 249
1 Cédigo Penal del Estado de México
subticulo cuarto capitulo |,
Falsificacion de documentos Art.

167, 168, 169, 170 y 171 Bis.

N/A N/A N/A

N/A N/A N/A

1.Solicitante: acude a la sindicatura del H. ayuntamiento y entrega los requisitos.
2 personal de sindicatura recibe los documentos para su revision y emite orden de pago.
3. Splicitante recibe orden de pago y acude a tesoreria a realizar el pago.

4 Tesoreria cobra y emite factura y devuelve orden de pago con el registro correspondiente por concepto de la
constancia.
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Bl 5. Solicitante regresa a sindicatura, entrega copia de la orden de pago y factura.

6. Personal de sindicatura recibe copia de orden de pago y factura e indica al ciudadano el tiempo de entrega.
7. Parsonal de sindicatura elabora constancia y se le entrega un borrador.

8. Se da el visto bueno y se imprime la constancia.

9. Se recaban las firmas correspondientes, para firma y sello de la Sindico Municipal.

10. Se saca copia del acta para firma de recibido y se entrega al ciudadano el original

11. Personal de sindicatura archiva copia de constancia firmada.

10 minutos

Articulo 147 del Cédigo Financiero del Estado de

Una UMA México y Municipios.

Sl Sl

En las instalaciones de la Tesoreria municipal

15 minutos

1 El trAmite se realiza de manera presencial y personal
2. Podra realizar el trdmite otra persona distinta a la que lo solicita, una vez que cuente con poder
para realizar el tramite.

Sindicatura

MT Y EXT: N/A

Avenida Alfredo del Mazo s/n, Colonia Alfredo Baranda, Valle de Chalco solidaridad

Centro

RI= De lunes a viernes de 9:00 a2 17:00 horas
Sabados de 9:00 a 13:00 horas

EXT CORRE

597 M77 sindicaturavalledechalco.gob.mx

|

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

N/A N/A
N/A

N/A N/A

N/A N/A N/A N/A
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N/A

INFORMACION ADICIONAL

1Qué debo manifestar en la constancia de ingresos?

Se debera manifestar con total veracidad, la actividad laboral a |a cual se dedica el usuario, ademas del total de
percepciones que recibe, ademas del tiempo aproximado que lleva dedicandose a dicha actividad.

¢ Para que tipo de tramites me sirve la constancia de ingresos?

Dependiendo del uso y finalidad que le quiera dar el usuario, es un documento que les puede ser utilenia
tramitacién de una beca para algun hijo, asi como para un préstamo o la adquisicién de un bien mueble o inmuble.

. Qué personas pueden solicitar una constancia de ingresos?

Todas aguellas personas que por su actividad laboral, no reciban un recibo de nomina, o aguellos que el pago por su
ocupacion sea en efectivo, cheque o algun otro medio con el cual no puedan acreditar el total de percepciones por
dicha actividad laboral.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

3 RERA MEND R

SINDICO MUNICIPALEE, A

09/ 02 | 2026_.
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