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H. CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE VALLE
DE CHALCO SOLIDARIDAD 2025 - 2027

LIC. ALAN VELASCO AGUERO
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. JENNY BARRERA MENDEZ
SINDICA MUNICIPAL

C. TONATHIU GUTIERREZ ZALDIVAR
PRIMER REGIDOR

C. IRMA TENORIO CONTRERAS
SEGUNDA REGIDORA

C. JUAN VEGA DOMINGUEZ
TERCER REGIDOR

LIC. CARMEN DOLORES RODRIGUEZ ORTIZ
CUARTA REGIDORA

LIC. ALAN MIRANDA TENORIO
QUINTO REGIDOR

LIC. JESUS TENORIO SANCHEZ
SEXTO REGIDOR

LIC. JENNY HERNANDEZ AYALA
SEPTIMA REGIDORA

C. LUIS MARTIN SALDANA LOPEZ
OCTAVO REGIDOR

ARQ. RAMON MONTALVO HERNANDEZ
NOVENO REGIDOR

LIC. ALDO AUGUSTO RUIZ HERNANDEZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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Presentacion.

El Grupo Interdisciplinario es un conjunto de personas, el cual tiene como finalidad
contribuir con las dareas administrativas generadoras de la documentacion
estableciendo los valores documentales, asi como periodos de conservacion,
vigencias y disposicion documental.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario ejerceran el encargo de manera
honorifica, dicho grupo estarda conformado por los titulares de las unidades
administrativas siguientes:

- Area Coordinadora de Archivos.

- Direccion de Juridico.

- Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

- Subdireccion de tecnologias de la Informacion.

- Unidad de Transparencia.

- Organo Interno de Control Municipal.

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, en el articulo 54, mandata que el Grupo Interdisciplinario manifestara
sus reglas de operacidon para su funcionamiento; con esto el Grupo
Interdisciplinario, a través de la valoracidon documental, participard en el analisis de
procesos y procedimientos que dan inicio a toda la documentacion integradora de
los expedientes pertenecientes a cada serie documental; la valoracion documental
es un proceso significativo en la gestidon documental, pues de esta dependera la
preservacion de la memoria en los archivos.




46305574

Marco normativo.

¢ Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federaciodn, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

e Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.
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Objetivo.

Las presentes reglas buscan asegurar el adecuado funcionamiento del
Grupo Interdisciplinario, estableciendo bases y criterios uniformes para su
funcionamiento, operatividad y coherencia en la toma de decisiones. Este
instrumento define quienes seran los integrantes del Grupo
Interdisciplinario y el proceso de sustitucion de los mismos, ademas de
indicar como se llevardn a cabo las sesiones, garantizando que las
actividades de este se realicen conforme a la legislacion en materia de
gestion documental.
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Capitulo | Disposiciones Generales

Articulo 1.- Las presentes Reglas de Operacidon proponen la organizacidon y el
adecuado funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 2.-El Grupo Interdisciplinario serd el encargado de resolver cualquier duda
gue surja a partir de la implementacidon y aplicacion de las presentes Reglas de
Operacion

Articulo 3.- Para los fines de las presentes Reglas de Operacion, se entendera por:

I. Archivo General del Estado: al Archivo General del Estado de México;

Il. Area Coordinadora: al Area Coordinadora de Archivos;

[Il. Archivo General Municipal: al Archivo General Municipal de Valle de Chalco
Solidaridad;

[V. CADIDO: al Catdlogo de Disposicion Documental de Valle de Chalco Solidaridad;
V. CGCA: al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de Valle de Chalco
Solidaridad;

VI. Criterios Técnicos: a los Criterios Técnicos que deberan observar las
Dependencias y Organismos Auxiliares de la Administracion Publica Estatal para la
elaboraciéon, actualizaciéon, registro y validacidon del Catalogo de Disposicion
Documental;

VII. Fichas Técnicas: a las Fichas Técnicas de Valoracion de Serie Documental,

VIIl. Grupo Interdisciplinario: al Grupo Interdisciplinario del Area Coordinadora de
Archivos;

IX. Ley Federal: a la Ley General de Archivos;

X. Ley Estatal: a la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios;

Xl. Plan: Plan de Trabajo para la elaboraciéon y aprobaciéon de las Fichas Técnicas de
Valoracién de Serie Documental del Area Coordinadora de Archivos;

Xll. Reglas de Operacion: a las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del
Area Coordinadora de Archivos;

XIIl. Sistema Institucional: al Sistema Institucional de Archivos del Area Coordinadora
de Archivos;

XIV. Unidades administrativas: a las unidades administrativas previstas en el Bando
Municipal 2025 y arbol de dependencias de que producen documentos.

Articulo 4.- E|l Grupo Interdisciplinario es un conjunto de profesionales
pertenecientes al Ayuntamiento que, de acuerdo a sus atribuciones, participara en el
analisis, evaluacion y seguimiento de los procesos y procedimientos que generan la
documentacion integradora de los expedientes con el fin de ayudar a las unidades
administrativas en la valoracion documental, vigencias de cada serie documental,
plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion
de las Fichas Técnicas.
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Capitulo Il De la Integracion del Grupo Interdisciplinario

Articulo 5.- El Grupo Interdisciplinario estara integrado por:

|. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos quien tendra el cargo
Presidente de este grupo y contara con voz y voto;

[l. La persona titular de la Unidad de Transparencia quien tendra voz y voto;

[ll. La persona titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion vy
Evaluacion (UIPPE) quien tendra voz y voto;

IV. La persona titular del drea de Tecnologias de la Informacion (sistemas), quien
tendra voz y voto;

V. La persona titular de la Direccién de Juridico quien tendra voz y voto;

VI. La persona titular del Organo Interno de Control Municipal, quien tendrd voz y
voto;

VIl. Las personas titulares de las unidades administrativas productoras de la
documentacion,

VIIl. Personas invitadas, especiales o permanentes, quienes participaran sélo con voz.
La persona responsable del Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento de Valle
de Chalco Solidaridad participara como invitado permanente en las reuniones del
Grupo Interdisciplinario con voz, sin derecho de voto.

IX. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran designar a una persona quien
los suplird so6lo en caso de ausencia y contard con las mismas facultades vy
obligaciones que las personas titulares. Los representantes suplentes deberan poseer
un nivel jerarquico inmediato inferior al de la persona integrante propietaria o, en su
caso depender de ésta.

X. El Presidente del Grupo Interdisciplinario designara a un secretario técnico, quien
podra suplirlo en su ausencia, la inasistencia debera estar justificada.

Xl. Los cargos de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario seran
honorificos.
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Capitulo Il De las Atribuciones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 6.- El Grupo Interdisciplinario tendra las atribuciones sefaladas en la Ley
Federal, la Ley Estatal y la demas normativa aplicable, ademas de las siguientes:

I. Resolver las dudas y lo no previsto en las presentes Reglas de Operacion;

[I. Asesorar a las unidades administrativas en cuanto a la elaboracién de las
correspondientes Fichas Técnicas;

[ll. Supervisar y asentir las Fichas Técnicas elaboradas por las unidades
administrativas;

IV. Dar seguimiento a las observaciones hechas por las personas titulares de las
unidades administrativas para la elaboracion de las Fichas Técnicas;

V. Confirmar el cumplimiento de los criterios establecidos en la Ley General y la Ley,
asi como en las disposiciones normativas que para el efecto se emitan, propios de la
elaboracion de las Fichas Técnicas;

VI. Pedir asesoria al Archivo General o a personas especialistas en la naturaleza,
atribuciones y funciones, para la adecuada elaboracién de las Ficha Técnicas;

VII. Realizar entrevistas, visitas y reuniones de trabajo para la elaboracion, ajustes y
aprobacion de las Fichas Técnicas;

VIIl. Manifestar acuerdos, los cuales deberan estar motivados y fundamentados,
conforme a lo establecido en la Ley Federal, la Ley Estatal, las presentes Reglas de
Operacion y demas normativa aplicable;

IX. Plantear acciones para una mejora en los procesos y procedimientos
institucionales con los que se generan los documentos de archivo integradores de los
expedientes y las series documentales en las unidades administrativas;

X. Emitir opinidn respecto a la infraestructura del Archivo General Municipal para la
apropiada conservacion y preservacion de los archivos integrantes de su Sistema
Institucional de Archivos;

Xl. Exponer opiniones relativas a los plazos de conservacion y el destino final de las
series documentales;

Xll. Colaborar con las unidades administrativas para garantizar el cumplimiento de la
normativa valoracion y disposicion documental;

XlIll. Sugerir las actividades que deban incluirse en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, en materia de valoracién y disposicion documental; vy

XIV. Las demas que se le establezcan en otras disposiciones normativas.




Capitulo IV De las Facultades Generales de los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario

Articulo 7.- Son facultades generales de los integrantes del Grupo Interdisciplinario:

[. Supervisar y cumplir los acuerdos tomados durante las sesiones del Grupo
Interdisciplinario;

[I. Opinar e intervenir apropiadamente en los debates relacionados con los asuntos
expuestos a consideracion del Grupo Interdisciplinario;

[1l. Observar, argumentar y sufragar los asuntos sometidos a consideracion del Grupo
Interdisciplinario, a excepcion de las personas que no tengan derecho a voto;

IV. Establecer plazos para la conclusion de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario;
V. Firmar las actas de las sesiones del Grupo Interdisciplinario, asi como las Fichas
Técnicas;

VI. Las adicionales necesarias para el buen funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario.

{(EJ

@ @ cls

o
] &

O @ &

|
!

r-
L

ael el X

&)
o)
0

-
q

DE®

o
[ (

PROE

LD

3

-
L

il

el € el

X




GACETA %

Capitulo V De las Facultades Especificas de los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario

Articulo 8.- Son facultades del integrante del Grupo Interdisciplinario con cargo de
Presidente:

I. Convocar y presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario;

[l. Exponer, a través de quien ocupe la Secretaria Técnica, el orden del dia
correspondiente a cada sesion;

[1l. Dirigir y moderar los debates durante las sesiones;

IV. Representar al Grupo Interdisciplinario en los actos que asi lo requieran;

V. Solicitar a la persona que ejerza la Secretaria Técnica, informes de seguimiento de
los acuerdos del Grupo Interdisciplinario y de su cumplimiento;

VI. Solicitar, al secretario técnico, la votacion de los los asuntos del orden del dia
previamente discutidos;

VIl. Determinar la suspension de las sesiones en caso de que algun hecho impida el
adecuado desarrollo de las mismas;

VIIl. Convocar a sesiones extraordinarias cuando existan asuntos que por su
relevancia lo ameriten;

IX. Supervisar que en las sesiones del Grupo Interdisciplinario se traten sdlo asuntos
gue correspondientes al mismo;

X. Manifestar voto de calidad, cuando sea necesario, en los acuerdos del Grupo
Interdisciplinario;

Xl. Coordinar y supervisar la elaboracion de las Fichas Técnicas;

Xll. Sugerir al Grupo Interdisciplinario las actividades pertinentes para la adecuada
integracion del Plan;

XIll. Solicitar al Secretario Técnico, llevar un registro de las Fichas Técnicas que se
elaboren o que se encuentren en proceso de elaboracion o validacion;

XIV. Solicitar, a las personas titulares de las unidades administrativas del H.
Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, cuando sea necesario y conforme al
Plan la informacion que respalde la propuesta de los valores documentales, plazos de
conservacion, vigencias vy disposicion documental de las series documentales bajo su
resguardo vy,

XV. Las demas gque le confiera la normatividad aplicable.

Articulo 9.- Son facultades del Secretario Técnico:

. Organizar y alistar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario;

[l. Realizar la propuesta del orden del dia y someterla a consideracion del presidente
del Grupo Interdisciplinario;

[1l. Convocar a las sesiones, mediante una invitacion, a los integrantes e invitados del
Grupo Interdisciplinario;

V. Asistir al Presidente del Grupo Interdisciplinario durante el desarrollo de las
sesiones;
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V. Cotejar que exista el quorum necesario para llevar a cabo las sesiones;

VI. Actuar como responsable del escrutinio en los temas que sean sometidos a
votacion;

VII. Elaborar las actas de las sesiones del Grupo Interdisciplinario y revisar que sean
firmadas por los integrantes del mismo;

VIII. Integrar y actualizar, en caso de ser necesario, el directorio de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario;

IX. Colaborar en la elaboracion y revision de las Fichas Técnicas, vy

X. Las demas que le sefale el Presidente del Grupo Interdisciplinario y las que le
confiera la normativa aplicable.

Articulo 10.- Son facultades de los integrantes del Grupo Interdisciplinario:

|. Aprobar el orden del dia;

[I. Colaborar en la elaboracidn, revision y aprobacion de las Fichas Técnicas;

lll. Proponer estrategias para un mejor funcionamiento del Grupo Interdisciplinario;
IV. Cumplir los acuerdos, a los que se llegue en las sesiones del Grupo
Interdisciplinario, en el ambito de su competencia, y

V. Las demas que les confiera la normativa aplicable.

Articulo 11.- Es propio de las personas titulares de las unidades administrativas
elaborar las Fichas Técnicas y proporcionar a la Presidencia del Grupo
Interdisciplinario la informacidn que requiera para la elaboracién del CADIDO.
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Capitulo VI De las Sesiones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 12.- Las sesiones del Grupo Interdisciplinario estaran sujetas, ademas de lo
sefalado en la Ley Federal, la Ley Estatal y otras disposiciones normativas, a lo
establecido en este capitulo.

Articulo 13.- ElI Grupo Interdisciplinario sesionard de manera ordinaria o
extraordinaria de manera presencial o remota, mediante una convocatoria con al
menos 24 horas de anticipacion; se llevardn a cabo, durante el afo, cuatro sesiones
ordinarias. Las sesiones extraordinarias se realizardan cuando el Presidente del Grupo
Interdisciplinario lo estime necesario y a estas se convocard por lo menos con dos
horas de antelacion.

Articulo 14.- Las convocatorias serdn a través de los medios apropiados, incluyendo
los electrénicos, deberdn contener lo siguiente:

- Modalidad

- Lugar o plataforma

- Fecha y hora en la que se llevara a cabo la sesidon

- Orden del diay

- En su caso, los documentos que seran analizados

Articulo 15.- En la primera convocatoria, para las sesiones ordinarias vy
extraordinarias, se deberd contar con quorum legal para poder realizar la sesion, es
decir cuando estén presentes la mitad mas uno de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, siempre y cuando entre ellos se encuentren el Presidente y el
secretario técnico o sus respectivos suplentes. En caso de no tener el quorum
necesario y pasados treinta minutos de la hora dispuesta para el inicio de la sesion,
podra realizarse una segunda convocatoria para sesionar en ese momento. En la
segunda convocatoria, habrd qudérum legal con los miembros que se encuentren
presentes, siempre que entre ellos este el Presidente y el secretario técnico o sus
respectivos suplentes, por tanto, toda decisidn que se tome sera valida y legitima.

Articulo 16.- Para efecto de quorum legal se tomard en cuenta la asistencia
presencial o remota de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, segun sea el caso,
a fin de que participen en la discusion, deliberacion, analisis y aprobacion de los
asuntos.

Articulo 17.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar, al
Presidente del Grupo Interdisciplinario, la incorporacion de asuntos en el orden del
dia, siempre y cuando competan al Grupo y lo apruebe el mismo.

Articulo 18.- En las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario los asuntos se
llevaran con el orden siguiente:
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I. Lista de asistencia y declaratoria del quorum legal;

[I. Lectura y aprobacion del orden del dia;

[1l. Lectura, aprobacién y firma, en su caso, del acta de la sesidn anterior;

V. Presentacion, debate y resolucidon de los asuntos para los que sesiond el Grupo
Interdisciplinario;

V. Asuntos en cartera;

VI. Asuntos generales. En las reuniones extraordinarias solamente se tratardn los
puntos que se incluidos en la convocatoria respectiva y no se atenderan asuntos
generales.

Articulo 19.- Al exponer algun tema, el Presidente del Grupo Interdisciplinario
preguntard a los presentes si alguien desea hacer uso de la palabra; en caso
afirmativo, el secretario técnico abrird un registrard a quienes deseen hacerlo. Los
integrantes del Grupo Interdisciplinario tomaran la palabra conforme al orden del
registro. Cuando un asunto haya sido discutido, se procedera a votar; en caso
contrario, se abrird un nuevo registro de participantes y al terminar su exposicion se
realizara la votacion.

Articulo 20.- En el caso de los asuntos suficientemente discutidos, se llevard a cabo
la votacién, el secretario técnico hard el recuento y la declaratoria de votacion,
pudiéndose tomar la decision por unanimidad o mayoria simple de votos, lo cual
debera quedar asentado en el acta correspondiente. En caso de empate en la
votacion, se le otorgard el derecho de voto de calidad al Presidente del Grupo
Interdisciplinario.

Articulo 21.- No se podra interrumpir en ningdn momento al miembro del Grupo
Interdisciplinario que tenga el uso de palabra, a menos de que se trate de una
mocion de orden.

Articulo 22.- La duracidn de las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario no
podran exceder de tres horas, a menos que sus integrantes determinen prolongarlas.

Articulo 23.- A modo de acuerdo quedard aprobada toda decision del Grupo
Interdisciplinario.

Articulo 24.- E| secretario técnico levantard un acta de cada sesidon del Grupo
Interdisciplinario, que incluird los asuntos tratados, la votacion y los acuerdos
tomados, la cual debera ser firmada por los integrantes del Grupo Interdisciplinario y
someterse a consideracion de los mismos en la sesion ordinaria siguiente.

Articulo 25.- E| acta de cada sesidén deberd contener, de manera enunciativa y no
limitativa, como minimo lo siguiente:




[. NUmero de acta con orden consecutivo y especificando el tipo de sesidon (ordinaria
o extraordinaria)

Il. Lugar y fecha en que se lleva a cabo la sesién

[1l. Hora de inicio y de conclusion de la sesidon

IV. Nombre y cargo de las personas asistentes a la sesidon, en el orden siguiente:
Presidente e integrantes del Grupo Interdisciplinario, invitados (permanentes y/o
especiales) y secretario técnico;

V. Puntos del orden del dia, listados conforme fueron tratados los asuntos;

I. Resultados de la votacion;

II. Acuerdos tomados en la reunion citando el nimero de acuerdo e indicando la
persona o instancia responsable de dar cumplimiento, asi como la fecha estimada
para ello; y

1. Firma de los asistentes a la reunién en el orden siguiente: Presidente, integrantes y
secretario técnico del Grupo Interdisciplinario, en todos los casos deberd anotarse el
nombre y cargo de cada una de las personas.

Articulo 26.- Cuando algun integrante del Grupo Interdisciplinario deje de
pertenecer al mismo, no se requerird que suscriba el acta de la uUltima sesidn en la
gue participd, ya que el secretario técnico debera dejar constancia al respecto.

Articulo 27.- Las resoluciones y acuerdos generales que emita el Grupo
Interdisciplinario, en el dmbito de su competencia, son de caracter obligatorio para
las unidades administrativas del H. Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad.
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Capitulo VII De la Transparencia

Articulo 28.- Todo documento generado por el Grupo Interdisciplinario, relativo a las
actas de las reuniones ordinarias y extraordinarias, sera publico salvo lo establecido
en la normativa aplicable en materia de clasificacion de la informacion.
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Transitorios

UNICO. -Las presentes Reglas de Operacidn entrardn en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por parte del Grupo Interdisciplinario.

Aprobadas por el Grupo Interdisciplinario del Area Coordinadora de Archivos
mediante el acuerdo numero cinco, correspondiente a la Tercera Sesion Ordinaria,
celebrada en Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México, el dia 17 de julio del
2025.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario

PRESIDENCIA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

C. IVAN HUGO VELAZQUEZ GARCIA
COORDINADOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS




SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION.

SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION.

ORGANO INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL

LICENCIADO EN CONTADURIA
ISRAEL SANDOVAL BASTIDA.
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UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION (UIPPE).

LIC. ARIANA ALEJANDRA SILVA CORTES
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
INFORMACION, PLANEACION,

PROGRAMACION Y EVALUACION.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

M. EN D. VALENTIN GARCIiA RAMIREZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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