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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, es el instrumento que contempla
acciones para fortalecer la correcta gestion documental y la directriz que rige las
actividades en materia archivistica, con la finalidad de optimizar los procesos y
procedimientos para un manejo sistematico en la operatividad del Sistema Institucional
de Archivos y asi tener una correcta organizacion y conservacién de la informacion
plasmada en los documentos que generan las dreas que conforman el H. Ayuntamiento
de Valle de Chalco Solidaridad.
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Asi como se realiza un programa anualmente, también se debe realizar un informe para
detallar las actividades que se plasmaron en dicho programa, exponiendo el
cumplimiento y la manera que se llevaron a cabo, por ello el presente informe es con
base a las acciones que se realizaron en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025.
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El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico también se
realiza con el objetivo de cumplir con la normatividad, como se estipula en el articulo 26
de la Ley General de Archivos vy el articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
documentos del Estado de México y Municipios.
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FUNDAMENTO LEGAL
LEY GENERAL DE ARCHIVOS

Publicada en el Diario Oficial de la Federacidon el 15 de junio de 2018, Ultima Reforma
DOF 19-01-2023.
LIBRO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS

TITULO SEGUNDO
DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

CAPITULO V
DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mdas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho programa.

LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, Sin
reforma, Sentencia SCJN publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 1 de
abril de 2025.

LIBRO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS

TITULO SEGUNDO
DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

CAPITULO V
DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

Articulo 26. Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electronico, informativo u
homdlogo, a mds tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion
de dicho programa.




ACTIVIDADES PROGRAMADAS

Actividades programadas (Area Coordinadora de Archivos):

Publicar el programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA).

Integracion del Grupo Interdisciplinario, de acuerdo a los nuevos titulares de las areas que
lo conforman, esto por medio de una sesién del mismo.

Capacitacion del Grupo Interdisciplinario, con la finalidad de hacer de su conocimiento las
facultades, actividades y obligaciones.

Sesionar para actualizar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

El Grupo Interdisciplinario sesionara ordinariamente una vez cada trimestre para
coadyuvar en los andlisis y procesos archivisticos, aclarando que podrd sesionar
extraordinariamente las veces necesarias de acuerdo a las exigencias.

Elaborar los instrumentos de control archivisticos de acuerdo al articulo 13 de la Ley
General de Archivos, como es el: Catdlogo de disposicidon documental.

Capacitaciéon a los responsables de los archivos de las areas operativas que son:
Correspondencia, Tramite, Concentraciéon y en su caso Historico, para la organizacion,
conservacion, valorizacion, modernizacion, automatizacion y disposicion documental.

Aplicar o establecer los valores y disposiciones documentales de las series, con la finalidad
de instaurar bajas documentales o transferencias, segun sea el caso o necesidades de las
areas.

Visitas programadas a cada una de las areas operativas, que integran el H. Ayuntamiento
para verificar que estén llevando a cabo las actividades correspondientes a la gestion

documental.

Supervisar las transferencias primarias al Archivo Municipal (Archivo de
Concentracion).

Supervisar las bajas documentales para que el Grupo Interdisciplinario lo someta a sesidn
y se apruebe.

Supervisar las transferencias secundarias, del Archivo Municipal (Archivo de
Concentracion) al Archivo Historico.
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Actividades programadas (ireas operativas):

§

v
L

dE

&
o Designar a un responsable del archivo de Correspondencia, cuando sea solicitado por
el drea normativa. i@»‘
rk
]
« Designar a un responsable del archivo de Tramite, cuando lo solicite el area normativa. &

e Acudir a las capacitaciones necesarias para poder coadyuvar con los lineamientos que
se establezcan en materia archivistica.
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e Los responsables del drea de correspondencia llevaran el control de los documentos
recepcionados y daran seguimiento a estos hasta concluir el asunto.

el

)]

o
L3
WLk

e Los responsables de archivo de tramite realizaran la concentracién de los archivos
concluidos, esto para darles el tratamiento correspondiente, de acuerdo a los
lineamientos establecidos por el area normativa.

 Los responsables de archivo de tramite realizaran las solicitudes de transferencias
primarias.

e El Archivo Municipal (Archivo de Concentracion) debera reacomodar el archivo
existente para dar cavidad a las transferencias primarias.

o Cambiar cajas y caradtulas que se encuentran en mal estado para una mejor
conservacion y localizacionde los documentos resguardados en el Archivo Municipal

(Archivo de Concentracion). Er
o |dentificar los archivos que tienen a resguardo para efectuar las bajas documentales iszii

necesarias de acuerdo a los dictdmenes actualizados y establecidos por el Grupo
Interdisciplinario y el Area Coordinadora de Archivos.

e Digitalizar todo documento que se encuentre en el Archivo Municipal (Archivo de
Concentracion) para poder contar con un soporte digital.

o

. .. . ., e . . =P

o EI Archivo Municipal (Archivo de Concentracidon) remitira, al area normativa, reportes
mensuales de las actividades realizadas durante ese periodo de acuerdo a sus EE

. &
funciones. e

e El Archivo Municipal (Archivo de Concentracion), realizara las transferencias {;%-_Z{_g

secundarias, al archivo histérico.
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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES

Cabe mencionar que el presente Informe de Cumplimiento de las actividades planeadas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se pretendia concluir todas y cada una
de ellas durante el afo 2025 y aunque la mayoria se realizaron y concluyeron con éxito,
algunas se iniciaron y se dio seguimiento, pero desafortunadamente por circunstancias
ajenas al Area Coordinadora de Archivos no se pudieron concluir, mas no quiere decir
gue no se seguira trabajando en estas actividades para dar continuidad a la organizacidon
y conservacion de la documentacidon generada por las areas que conforman el H.
Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad.

Actividades programadas (Area Coordinadora de Archivos):

N° DE ACTIVIDAD ACTIVIDAD

Publicar el programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA).

ACCION

Se presento el proyecto y fue aprobada en la 4a sesién ordinaria de cabildo en el
punto numero 4, celebrada el 20 de enero del 2025, posterior a ello se publicd en la
pagina oficial del H. Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.

N° DE ACTIVIDAD ACTIVIDAD

Integracion del Grupo Interdisciplinario, de acuerdo a los nuevos titulares de las
areas que lo conforman, esto por medio de una sesién del mismo.

ACCION

N

El dia 28 de enero del 2025 se realizd la primera sesidn ordinaria del grupo, en la
cual se instalé formalmente el Grupo Interdisciplinario.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.




N° DE
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Capacitacion del Grupo Interdisciplinario, con la finalidad de hacer de su conocimiento las facultades,
actividades y obligaciones.

ACCION

Para llevar a cabo esta accion se aprovechd para realizar una capacitacion y se convocd a todos los titulares
de las areas que conforman el H. Ayuntamiento, y asi hacer mencion de las facultades que tiene el Grupo
Interdisciplinario.

Observaciones: La actividad se llevé a cabo favorablemente.

N° DE

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

Sesionar para actualizar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

ACCION

Esta accion no se realizd como tal en una sesion, pero el sujeto obligado expide nombramientos a los
titulares del Area Coordinadora de Archivos y al Archivo Municipal (Archivo de Concentracidn) y en
cuestion de los responsables de Correspondencia y de Tramite fueron los titulares de cada una de las areas
del Ayuntamiento quienes los nombraron mediante oficio, por tal motivo, de esta manera se formalizo el
Sistema Institucional de Archivos.

Observaciones: La actividad se llevé a cabo favorablemente.

N° DE
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

El Grupo Interdisciplinario sesionard ordinariamente una vez cada trimestre para coadyuvar en los analisis y
procesos archivisticos, aclarando que podra sesionar extraordinariamente las veces necesarias de acuerdo a
las exigencias.

ACCION
5

El Grupo Interdisciplinario realizé cuatro sesiones ordinarias durante el aflo como se planifico y de acuerdo a
las necesidades de las acciones en las que participo el grupo se realizacion dos sesiones extraordinarias.

Observaciones: La actividad se llevé a cabo favorablemente.

Als ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Elaborar los instrumentos de control archivisticos de acuerdo al articulo 13 de la Ley General de Archivos.

ACCION

6 Esta accidén se ha venido trabajando desde algunos afios atras y cuando se conformo oficialmente el
Sistema Institucional de Archivos y se oficializaron los criterios para la elaboracién de ellos se comenzd a
trabajar especificamente con el Cuadro de Clasificacidn Archivistica y se llevé a la validacion y registro
como la normatividad lo pide, por tal motivo sigue en revisidon para la aprobacién y aplicaciéon en el H.
Ayuntamiento de Valle de Chalco.

Observaciones: La actividad se encuentra en proceso.
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N° DE

ACTIVIDAD ACTIVIDAD Gel

Capacitacion a los responsables de los archivos de las dreas operativas que son: Correspondencia,
Tramite, Concentracién y en su caso Histoérico, para la organizacidn, conservacion, valorizacion,
modernizacion, automatizacién y disposicion documental.

ACCION

7 El Area Coordinadora de Archivos realizo diferentes capacitaciones, una fue a los titulares de todas las
areas de Ayuntamiento con el fin de concientizar la importancia del archivo, otra a los responsables de
archivo de tramite y otras capacitaciones se han realizado a peticidon y apoyo de los organismos
descentralizados del Municipio, como son el DIF e IMCUFIDE.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.

N° DE ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Aplicar o establecer los valores y disposiciones documentales de las series, con la finalidad de instaurar |
bajas documentales o transferencias, segun sea el caso o necesidades de las areas. T

ACCION

Mediante oficio las areas de Industria y Comercio, Gobierno, Sindicatura, Secretaria, Transparencia,

8 Unidad de Informacidn, Planeacidon Programacioén y Evaluacion (UIPPE), Contraloria y Registro Civil
N°3, solicitaron revisiones de su archivo de tramite para darle un destino a los mismos, por lo anterior
expuesto se realizd la valoracion y se determind que los archivos de algunas areas, eran candidatos a
transferir y otras a realizar bajas documentales por tener el caracter de apoyo informativo y
documentacién administrativa inmediata.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente. L

o
N° DE ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Visitas programadas a cada una de las areas operativas, que integran el H. Ayuntamiento para verificar
gue estén llevando a cabo las actividades correspondientes a la gestiéon documental.

ACCION

9 Se remitidé una circular a todas las areas del H. Ayuntamiento en la cual se envid un calendario
indicando horario y los dias en que se visitarian para revisar y valorar sus archivos y asi poder continuar
con la elaboracién de las herramientas de control y consulta, con el fin de tener una mejor
conservacion de los archivos generados por las areas.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.
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N° DE
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Supervisar las transferencias primarias al Archivo General Municipal (Archivo de Concentracion)

ACCION

10 . ., . . - s .
Derivado de la valoracion de los archivos de algunas areas que lo solicitaron, se determind que la Unidad
de Transparencia y el Registro Civil N°3, eran candidatos a transferir sus archivos, ya que cumplian con
todos los lineamientos para realizar dicha accién.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.

N° DE
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Supervisar las bajas documentales para que el Grupo Interdisciplinario lo sometiera a sesidén y se
apruebe.

ACCION

n Las areas de Industria y Comercio, Gobierno, Sindicatura, Secretaria, Unidad de Informacion, Planeacion
Programacion y Evaluacion (UIPPE) y el Organo Interno de Control Municipal, solicitaron revisiones de su
archivo de tramite para darle un destino a los documentos bajo su resguardo; con el apoyo y aprobacion
del Grupo Interdisciplinario, se determiné que eran candidatos a realizar una baja documental, solo se
esperan ciertos procedimientos para poder llevar a cabo dicha accion.

Observaciones: La actividad se encuentra en proceso.

N° DE
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Supervisar las transferencias secundarias, del Archivo General Municipal (Archivo de Concentracion) al
Archivo Historico.

ACCION

Esta accion no se llevd a cabo, ya que el municipio de Valle de Chalco Solidaridad aun no cuenta con
Archivo Histdrico.

12

Observaciones: La actividad no se realizoé.




Actividades programadas (areas operativas):

o
N° DE ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Designar a un responsable del archivo de Correspondencia, cuando sea solicitado por el area normativa.

ACCION

El Area Coordinadora de Archivos remitio la circular N°2 solicitando a las &reas del H. Ayuntamiento que
designaran a un responsable de Correspondencia y asi se llevd a cabo la accidn solicitada.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.

o
N° DE ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Designar a un responsable del archivo de Tramite, cuando lo solicite el drea normativa.

ACCION

2 El Area Coordinadora de Archivos remitio la circular N°3 solicitando a las dreas del H. Ayuntamiento que
designaran a un responsable de sus archivos de tramite y asi se llevd a cabo la accidn solicitada, aclarando
gue en algunas areas se designaron mas de un responsable por la acumulacién de documentos o la carga
de trabajo.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.

N° DE
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Acudir a las capacitaciones necesarias para poder coadyuvar con los lineamientos que se establezcan en
materia archivistica.

ACCION

Las areas operativas que conforman el Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento, acudieron a
las capacitaciones cuando lo solicito el Area Coordinadora de Archivos.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.

N° DE
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Los responsables del drea de correspondencia llevaran el control de los documentos recepcionados y
daran seguimiento a estos hasta concluir el asunto.

ACCION
4

De acuerdo a las visitas que el Area Coordinadora de Archivos realizo, se observé que esta actividad se
estd desempefiando correctamente.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.




N° DE

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

Los responsables de archivo de tramite realizaran la concentracién de los archivos concluidos, esto para
darles el tratamiento correspondiente, de acuerdo a los lineamientos establecidos por el drea normativa.

ACCION

Derivado de las visitas que el Area Coordinadora de Archivos realizd, se observé que hay algunas areas
que siguen archivando con lineamientos anteriores lo cual no es correcto conforme a los criterios vigentes.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente, solo algunos responsables de Archivo de
Tramite no estan archivando de acuerdo a los criterios establecidos.

o
N° DE ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Los responsables de archivo de tramite realizaran las solicitudes de transferencias primarias.

ACCION

6 Diversas unidades administrativas solicitaron valoracién de sus archivos para realizar transferencias
primarias y se determind que la Unidad de Transparencia y el Registro Civil N°3, eran candidatos a
transferir ya que se cumplian con todos los criterios establecidos para realizar dicha accion.

Observaciones: El Area Coordinadora de Archivos realizo lo que le correspondia, esta actividad se llevd a
cabo, pero se realizd como deposito por parte del Archivo General Municipal (Archivo de Concentracion),
por tal motivo la actividad se llevd a cabo favorablemente.

N° DE

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

En el Archivo General Municipal (Archivo de Concentracidn) se debera organizar el archivo existente para
dar cabida a lo recibido en las transferencias primarias.

ACCION

En el Archivo General Municipal (Archivo de Concentracidn) se han realizado mejoras para una buena
conservacion de los expedientes.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.

N° DE

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

Cambiar cajas y caratulas que se encuentran en mal estado para una mejor conservacion y localizacién de
los documentos resguardados en el Archivo General Municipal (Archivo de Concentracion).

ACCION

Derivado del mantenimiento que realiza el Archivo General Municipal (Archivo de Concentracion), la
actividad de la sustitucion de cajas por mal estado, se ha llevado a cabo correctamente.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.




N° DE
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Identificar los archivos que tienen a resguardo para efectuar las bajas documentales necesarias de acuerdo
a los dictdmenes actualizados y establecidos por el Grupo Interdisciplinario y el Area Coordinadora de
Archivos.

ACCION

9 Las areas de Industria y Comercio, Sindicatura y el Organo Interno de Control Municipal, solicitaron
revisiones de su archivo de trdmite para darle un destino a los mismos, por lo anterior se realizo la
valoracion y el Grupo Interdisciplinario determind que los archivos de estas areas, eran candidatos a bajas
documentales por tener el caracter de apoyo informativo y documentacién administrativa de
comprobacién inmediata.

Observaciones: La actividad se encuentra en proceso.

N° DE

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

Digitalizar todo documento que se encuentre en el Archivo General Municipal (Archivo de Concentracién)
para poder contar con un soporte digital.

ACCION

10
El Archivo General Municipal (Archivo de Concentracion), ha realizado la digitalizacion de los documentos
resguardados de afios pasados, aclarando que falta mucho para concluir con este procedimiento, pero se
continuara hasta tener un respaldo digital de todo el archivo concentrado.

Observaciones: La actividad se lleva a cabo favorablemente, pero sigue en proceso.

N° DE

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

El Archivo General Municipal (Archivo de Concentracién) remitird, al drea normativa, reportes mensuales de
las actividades realizadas durante ese periodo de acuerdo a sus funciones.

ACCION

EI area operativa como lo es el Archivo General Municipal (Archivo de Concentracion) emite un oficio al
Area Coordinadora de archivos los primero 5 dias de cada mes, anexando un informe detallado de las
actividades que realizo.

Observaciones: La actividad se llevd a cabo favorablemente.

N® DE ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

El Archivo General Municipal (Archivo de Concentracion), realizara las transferencias secundarias al archivo
histoérico.

ACCION
12

Esta accion no se llevd a cabo, ya que no se cuenta con un inmueble para realizar las transferencias
secundarias.

Observaciones: La actividad no se llevd a cabo.




GLOSARIO

Acervo: A/ conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados en
el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del soporte, espacio o
lugar que se resguarden;

Actividad archivistica: A/ conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
conservar y difundir documentos de archivo;

Archivo: A/ conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar que se resguarden;

Archivo de concentracidén: A/ integrado por documentos transferidos desde las dreas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él hasta
su disposicion documental;

Archivo de tramite: A/ integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesarios para el ejercicio de las atribuciones y funciones de /os sujetos obligados;

Archivo histérico: A/ integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de cardcter publico,

Area coordinadora de archivos: A /a instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y administracion de
archivos, asi como de coordinar las dreas operativas del Sistema Institucional de
Archivos;

Areas operativas: A /as que integran el Sistema Institucional de Archivos, las cuales son
la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y, en su caso,
historico;

Baja documental: A /a eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posean
valores histdricos, de acuerdo a las Leyes juridicas aplicables;

Ciclo Vital: A /as etapas por las que atraviesan los documentos de archivo, desde su
produccion hasta su baja documental o transferencia a un archivo historico;
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Conservacidén de archivos: A/ conjunto de procedimientos y medidas destinadas a
asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la
preservacion de los documentos digitales a largo plazo;

Consulta de documentos: A /as actividades relacionadas con la implementacion de
controles de acceso a los documentos debidamente organizados que garantizan el
derecho que tienen ellos usuarios mediante la atencion de requerimientos;

Disposicion Documental: A /a seleccién sistemdtica de los expedientes de los archivos
de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de
realizar transferencias ordenadas o bajas documentales;

Expediente: A /a unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados
y relacionados por asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

Foliaciéon: A/ proceso de numerar de forma consecutiva las hojas que componen un
documento y a su vez un expediente;

Fondo: A/ conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado
que se identifica con el nombre de este ultimo;

Grupo Interdisciplinario: A/ conjunto de personas que deberd estar integrado por los
Titulares del Area Coordinadora de Archivos, la Unidad de Transparencia, Juridico,
Planeacidn y/o Mejora Regulatoria, Tecnologias de la Informacidn y Organo Interno de
Control o sus equivalentes, con la finalidad de coadyuvar con las dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacion, en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental;

Instrumentos de Control Archivistico: A /os instrumentos técnicos que propician la
organizacidon, control y conservacidon de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital;

Instrumentos de Consulta Archivistica: A /os documentos que describen las series,
expedientes o documentos de archivo y que permiten la localizacion, transferencia o
baja documental;

Inventarios documentales: A /os instrumentos de consulta archivistica que describen las
series documentales o expedientes de un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general, inventario de archivo de tramite, inventario de transferencia e
inventario de baja documental;

Seccidn: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones
de cada Sujeto Obligado de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;
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Serie: A /a division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucion general, integrados en expedientes
de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico;
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Subserie: A /a division de la serie documental;
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Transferencia: A/ traslado controlado y sistemdatico de expedientes de consulta
esporddica de un archivo de tramite a un archivo de concentracion a este se le llama
(transferencia primaria) y los expedientes que deben conservarse de manera
permanente, de un archivo de concentracion a un archivo histdrico a este se le llama
(transferencia secundaria);
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Valoraciéon documental: A /a actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los
documentos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su
caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental, y

Vigencia documental: A/ periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables.
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LIC. ALAN VELASCO AGUERO LIC. ALDO AUGUSTO RUIZ HERNANDEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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